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1.1 Informations générales  
 
Vous avez deux possibilités pour saisir un lieu étranger.  
 
 
 
1. Saisir du pays dans le fichier lieu, avec ça tous les lieux peut être saisi dans le fichier 

partenaires, sans saisir du lieu dans le fichier lieu. (Voir pos. 1.3) 
 
 
2. Les lieux étrangers sera saisi dans le fichier lieu comme les lieux suisses. (Voir pos. 1.4) 
 
 
 
Exemple: 
 
1.2 Saisir du canton (Pos. 11 sous paramètres 
 
En premier on doit saisir le code du pays sous les cantons. 
 
 
* Canton I 
 
* Texte Italien 
 
* Nbr. Pos. Numéro postale 5 
 
* ISO code du pays I si vous voulez imprimer dans 
 l’adresse avant le NOP le code du 
 paye vous devez saisir ici ce code,  
 par exp. « I-12345-Lieux » 
 
 et sera aussi utilisé pour la 
 comptabilisation APOS 
 
 
* PTT/SAD code du pays reste vide 
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1.3 Saisir du pays dans le fichier lieu 
 
Saisir du pays dans le fichier lieu, que chaque lieu de ce pays peut être saisi dans le fichier partenaire, 
sans que les lieux doit être saisi dans le fichier lieu. Ce lieu doit être unique, ça veux dire il doit être 
saisi un seule fois.  
 
Le numéro postale doit être 0000 le numéro du lieu externe 9999. Comme ça le programme connaît 
pendant de saisir du partenaire le lieu comme lieu étranger et mis le pays, le numéro postale et le lieu 
dans le fichier partenaire.  
 
 
 
* Texte Italien 
 
 
* Nom abrégé Italien 
 
 
* Numéro du lieu 9999 
 
 
* NOP 0000 
 
 
* Canton I 
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1.4 Saisir du lieu dans le fichier lieu 
 
Les lieux étrangers sera saisi comme les lieux suisses dans le fichier lieu. Ça veux dire chaques lieux 
doit être saisi dans le fichier lieu. 
 
 
 
* Texte Milano 
 
 
* Nom abrégé Milano 
 
 
* Numéro du lieu 0001 
 
 
* NOP 0000 
 
 
* NOP étranger 20100 
 
 
* Canton I 
 
 
 
 
 
1.5 Saisir des donnes du partenaire 
 
Maintenant vous pouvez saisir les donnes du partenaires comme d’un partenaire suisse. 
 
 
 
 
 


